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4, Material especifico autorizado
4.1. Cada escola providenciara

Canetas ou esferogréficas de tinta indelével preta ou azul, Canetas e esferograficas de tinta indelével pretz ou azui, lapis,
borrachas, apara-lapis, réguas graduadas e compassos.

4.2, Nas Provas finais de Portugués e Matematica dos 12 e 22 ciclos do ensino bdsico, as respostas sfo dadas no propric enunciade. Nas provas a
nivel de escola e de equivaléncia & frequéncia dos 12 e 22 ciclos, as respostas sio dadas no prépric enunciado ou em modelo préprio da Editorial do
Ministério da Educagio {EMEC), de acordo com decisiio da escola.

4.3. As folhas de prova a utilizar nas provas finais do 3.2 ciclo de Portugués e de Matematica, nos exames finais nacionais do ensino secundério, nas
provas/exames a nivel de escola e nas provas de equivaiéncia 3 frequéncia sfo de medelo propric da EMEC,

4.4. As folhas de prova para as provas finais e exames nacionais sdo enviadas as escolas pela EMEC, em quantidade adequada ao ndmero de alunos
que ai prestam provas.

4.5, As folhas de prova a utilizar nas provas de equivaléncia a frequéncia, que ndo sejam realizados no préprio enunciado, tém de ser requisitadas a
EMEC.

4.6. O papel de rascunho (formatc Ad4) é farnecido pela escola devidamente carimbado, sendo datado e rubricado por um dos professores
vigilantes. O papel de rascunho ndo pode ser entregue ao examinando antes da distribuicgo dos enunciados.

4.7. Durante a realizagfo das provas e exames ¢s alunos apenas podem usar o material autorizado nas Informagdes Prova Final/Exame, da
responsabilidade do IAVE, nas InformagGes-Prove Final/Exames a nivel de escola e nas Informacdes-Prova de equivaléncia 3 frequéncia, da
responsabilidade da escola, devendo cada aluno, na sala de exame, utifizar apenas o seu material.

4.8. As InformagBes-Prova/Exame devem ser afixadas, com a devida antecedéncia, para conhecimento dos alunos e encarregados de educacio.
4.9. Relativamente as maquinas de calcuiar deve ter-se em atengio o seguinte:

a) Nas provas finais de Matematica dos 2.2 e 3.2 ciclos, s6 sfo autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas previstas nas
respetivas Informagdes-Prova final de ciclo, e estejam devidamente identificadas com o nome dc alunc.

O3 allinos so podem levar para:a-sata de exame Uma Gnica'calculadora: o : .

4.10. Os alunos que se candidatem a provas e exames e possuam uma calculadora suscetivel de levantar dividas relativamente as suas
caracteristicas devergo, até 15 de maio, no caso do 29 ciclo, e até 5 de Junho, no caso do 32 ciclo e secunddrio, soflcitar na escola a confirmacio da
possibilidade de utitizacdo da mesma. Nesta situagdo, o diretor deve emitir declara¢do a ser entregue aos alunos, ficando uma cdpia arquivada na
escola.

4.11. £ permitido o uso de diciondrios nos termos definides nos n% 3 e 4 do artigo 369 do Regulamento das Provas e Exames do Ensino Basico e
Secundaric e nas Informagdes-Prova/exama.

4.12. O secretariado de exames, em conjunto com o professor coadjuvante, define os procedimentos para verificagio do material a usar pelos
alunos. Tal verificaciio deve ocorrer, sempre que possivel, antes do inicio da prova, salvaguardando o caso dos alunos referidos em 11.1, em que
essa verificacde decorre com a maior brevidade, apds a sua entrada na sala de exames.

6.8. Para a rezlizagdo das provas finais de ciclo, exames finais nacionais, provas a nivel de escola e provas de equivaléncia 3 frequéncia, o5 alunos
nao podem ter junto de si quaisquer suportes escritos ndo autorizados como, por exemplo, tivros, cadernos, ou folhas, nem gualsquer sistemas de
comunicagdo movel como computadores portateis, aparethos de video ou dudio, incluindo telemdveis, reldgios com comunicacio wirefess, bips,
et¢.. Os objetos ndo estritamente necessdrios para a realizagdo da prova como mochilas, carteiras, estojos, etc. devem ser recolhidos por elementos
da escola ou cofocados junto & secretdria dos professores vigilantes, sendo que os equipamentos de comunicacio deverfo af ser colocados
devidamente desligados.

Qualguer telemidvel ou'clitro meio de comunicacao mével
anulagdo da prova pelo'diretorda escola. i ;

9. Convocatdria dos alunos

¥ instrugBes extraidas da NORMA 02/INE/2015 publicada no site da DGE/MEC em abril de 2015 & no Portal do AE de Maximinos.
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9.2. A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas referidas no n.2 3, 15 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova e devem ser

seguidos os procedimentos referidos no n26.10,

9.3. Na eventualidade de algum aluno se apresentar a provas ou exames sem constar da pauta, pode ser admitide & prestacio da prova, a tituio

condicional, desde que se verifiqgue uma das seguintes situa¢es: a) Haver indicio de errc administrativo; b} O diretor decidir autorizar a sua

inscrigdo fora de prazo.

10. identificagdo dos alunos

10.1. Gs aiunos ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu carto de cidadfo/bilhete de identidade ouv de documento que

legalmente o substitua, desde gue este apresente fotografia. O cartdo de cidaddo/bilhete de identidade ou o documento de substituicdo devem

estar em condigBes que ndo suscitem quaisquer dividas na identificacio do aluno.

10.2. Para fins de identificagdo dos alunos n¥o sdo aceites os recibos de entrega de pedidos de emissio de carto de cidaddo. Os alunos que

apresentem este documento s&o considerados indocumentados, devende efectuar os procedimentos referidos no n? 10.4.

10.3. Os alunos nacionais ou estrangeiros que ndo dispenham de cartdo de cidaddo/bilhete de identidade, emitido pelas autoridades portuguesas,

podem, em sua substituiggo, apresentar titulo de residéncia, passaporte ou documento de identificacio utilizado no pais de que sdo nacionais ou

em gue residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser igualmente portadores do documento emitido pela escofa com o

ndmero interno de identificacdc que thes foi atribuido,

10.4. Os alunos indocumentados podem realizar a prova, devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificacio
utitizande para o efeito os Modelos 01/JNE e 01-A/INE, respetivamente, para os alunos gue frequentam a escola e para 0s alunos externos & ascola

ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo possam ser identificados por duas testemunhas.

10.5. No caso dos alunos que freguentam a escola, o auto {Modelo 01/INE) é assinado por um elemento do secretariado de exames, pelas
testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno menor, a situagéo deve ser comunicada de imediato ac encarregado de educagdio, o qual tem de
tomar conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

10.6. No caso dos alunos externos a escola, o auto (Medelo 01-A/INE} € assinado por um efemento do secretariade de exames e pefo aluno, que
deve apor, igualmente, a impressdo digital do indicador direito. No ¢aso de um aluno menor, a situagio deve ser comunicada de imediato ao
encarregado de educacdo, o qual toma conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

10.7. Nos dois dias Oteis seguintes ao da realizagdo da prova, os alunos referidos no nlmero anterior, acompanhados dos respetivos encarregados
de educacio, quando menares, devem comparecer na escola, com o documento de identificacdoe, e apor novamente a sua impressio digital do
indicador direito sobre o auto elaborado no dia da prova, sob pena de anulagio da mesma.

10.8. Qualquer duvida que surja no processo de identificagdo dos alunos deve o diretor da escola contactar de imediato a Comissdio Permanente do
INE.

10.9. No caso de ndo se verificar a confirmacgdo da identidade do aluno no prazo estabelecido e se a prova jd tiver sido enviada para ao
agrupamento de exames, para classificacio, o diretor deve solicitar informagio ao responsdvel do agrupamento de exames.

11, Atraso na comparéncia de alunos

11.1.0 atraso na comparéncia dos alunos 3s provas ndo pode ultrapassar os 15 minutes, apos a hora do inicio das mesmas. A estes alunos nio ¢
concedido nenhum prelongamente especial, pelo que terminam a prova ao mesmo tempo dos restantes.

1%.2. Os alunos referidos no numero anterior devem, obrigatoriamente, realizar todos os procedimentos de identificacdo e, em particular, a
verificacdo referida no n? 6.10.

11.3.Ap6s 6s 15 minutos estabelecidos no nimero anterior, um dos professores responsaveis pela vigiténcia deve assinalar na pauta de chamada os
alunos que ndo compareceram 3 prova.

12. Distribuigdo das folhas de resposta

12.1. Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia devem distribuir o papel de prova nas disciplinas em
que a prova ndo é resolvida no proprio enunciado.

12.2. Aos alunos ndc ¢ permitido escrever nas folhas de resposta antes da distribui¢Bo dos enunciados das provas, a excecdo do preenchimento do
respetivo cabecalho.

12.4. Nas provas finais do 12 e 22 ciclo, as respostas s&o dadas no proprio enunciado, pelo que devem ser observados os procedimentos estipulados
no nel7.

13. Preenchimento do cabegatho do papel de prova

13.1. No cabecatho das felhas de resposta, ¢ aluno deve inscrever:

a) Na parte destacdvel:

- O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;

- O nimero do cartdo de cidaddo/bilhete de identidade e local de emissio, no caso de ser portador de bilhete de identidade;

- Assinatura, conforme o cartfio de cidaddo/bilhete de identidade ou documento de identificacdc equivalente;

- A designacio e o cédigo da prova que se encontra a rezlizar como, por exermplo, prova de Portuguds {91) ou provs de Matemadtica B {735);

- Ano de escolaridade e fase.

b) Na parte fixa:

- Novamente a designa¢do e o codigo da prova que se encontra a realizar;

- 0 anc de escolaridade e fase;

- Ne final da prova, o nimero de piginas utilizadas na sua realizagio.

13,2, Caso haja rasura no preenchimento dos itens referides ne nitmero anterier, especialmente nas situagdes em que o aluno ja tenha registado
respostas a questdes da prova, a folha de prova ndo deve ser substituida, devendo ser a aiteracdo registada de modo legivel. Esta alteragic deve
também ser claramente identificada no reverso da parte destacdve! do cabecalho sendo neste local apostas as assinaturas dos professores
vigilantes e do aluno.

13.3. Nas provas de equivaléncia & frequéncia realizadas no propric enunciado da prova, este deverd estar preparado para garantir o respetivo
anonimato, sendo necessario introduzir um taldo destacdvel idéntico ao utilizado pelo 1AVE, conforme exemplos apresentados.

Exemplc de cabegalho da folha de prova final do 3.2 Ciclo do ensino bésico e exames finais nacionais do ensino secundério
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Exemplos de cabecalhos das folhas de provas finais do 1.2 Ciclo do ensino bdsica, com dois cadernos, cuja resolugio é feita no enunciado da
prova.
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As provas finais do 22 cicle sdo também resolvidas no préprio enunciado, sendo os cabecalhos semelhantes aos das provas finais do 12 ciclo.
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identidade, ¢ nimero interno de identificacdo que Ihes fol atribuido, indicando, como local de emissdo, a referéncia “ndmero interno”.

14. Adverténcias aos alunos

14.1.0s professores responsaveis pela vigilincia devem avisar 0s alunos do seguinte:

a} Nas provas do 12 e 22 ciclos, as respostas s&o dadas no préprio enunciado,

b) Ndo é permitido escrever 0 nome em gualquer outro local das fothas de resposta, para além dos mencionados no n.2 13.

¢} Ndo € permitido escrever comentdrios despropositados ou descontextualizades, nem mesmo invocar matéria nic lecionada ou outra

particularidade da sua situagdo escolar,

d) 54 podem usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével,

e) Nio é permitido utilizar fita ou tinta corretora para corrego de qualquer resposta, devendo riscar, em ¢aso de engano.

f) Ndo é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados s cotacies.

g) Nas provas finais de Matemdtica do ensino basico, s6 permitido ugilizar lapis nos itens das provas para as quais tal estd expressamente previsto

na informagdc Prova/Exame do JAVE.

h) As provas ou parte de provas realizadas 2 lapis, sem indicagdo expressa, ndo sdo consideradas para classificaco.

i) 56 & permitida a expressgo em lingua portuguesa nas respostas s questdes das provas e de exame, excetuando-se, obviamente, as disciplinas de

lingua estrangeira,

j) 56 é permitido o uso de diciondrios na situagio mencionada nos n2s 3 ¢ 4 do artigo 362 do Regulamento das Provas e Exames do Ensino 83sico e

Secundério @ nas provas para as quais tal estd expressamente previsto na informagdo-Prova/Exame,

k} Ndo & permitide abandonar a safa antes de terminado o tempo regulamentar da prova.

I} Ndc é permitida a ingestdo de alimentos durante a realizagio das provas e exames, {3 excegiio dos alunos com necessidades educativas especiais,

expressamente autorizados peio Diretor, no caso do ensino basico, e pelo INE, no caso do ensino secundario).

19. Substituicdo das folhas de resposta

19.1. Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que no queiram ver consideradas na classificagiio, sem necessidade de substituigio
da folha de prova.

18.2. As provas e exames cujas respostas sdo dadas quer em folhas modelo da EMEC quer nos proprios enunciados ndo deveriio ser, por principio,
substituidas. Em caso de forga malor e que possa eventualmente implicar a transcricdo de alguma folha de prova, mancha significativa ou rasgio
deve o facto, de imediato, ser comunicado a0 secretariado de exames, devendo 0s itens serem transcrites para nova folha de prova, por principio,
apds o final da prova.

19.3. As folhas inutilizadas provenientes das situagbes descritas nos n2s 19.1 e 19.2 sdo entregues ao secretariado de exames, conjuntamente com
as provas recolhidas, nde seguindo, em caso algum, para classificac3o.

20. Desisténcia de realizagiio da prova

20.1.Em caso de desisténcia de realizacdo da prova nfo deve ser escrita pelo aluno qualquer declaracio formal de desisténcia, nem no papel da
prova nem em qualquer outro suporte.

20.2.0 alunc ndo pode abandonar a sala antes do fim do tempo reguiamentar da prova.

20.3.A prove € enviada ac agrupamento de exames, para classificacio, ainda que tenha sé o5 cabecalhos preenchidos, & excecdio das provas
classificadas a nivel da escola.

21, Abandono nio autorizado da sala

21.1.5e, apesar de advertido, algum alunc abandonar a sala antes do fim do tempo regulamentar da prova, os professores vigilantes, através do
secretariado de exames, devem comunicar imediatamente o facte ao diretor da escola.

21.2.0 diretor toma as providéncias adequadas para impedir 2 divulgagdo da prova por parte do aluno referido no ponto anterior, nemeadamente,
ndo permitindo que este leve consigo o enunciade, a folha de resposta e o papel de rascunho, assegurando que o aluno, em caso algum, volte a
entrar na sala da prova.

21.3.Nesta situacdo, a prova é anulada pelo diretor, ficando em arquivo na escola para eventusis averiguacdes.

22. Irreguiaridades

22.1.A ocorréncia de quaisquer situagfes andmalas durante a realizagio da prova deve ser comunicada de imediato ao diretor, o qual decide do
procedimento g adotar, devendo ser registado o facto na plataforma online e posteriormente elaborado relatério circunstanciado para
comunicacio ao JNE, através do responsavel do agrupamento de exames,

22.2.A indicacdo no papel de prova de elementos suscetivels de identificarem o examinando implica a anulagio da prova pelo JNE.

22.3.A utilizagBo de expressdes despropositadas, descontextuatizadas ou desrespeitosas no papel da prova de exame pode implicar a anulagio da
mesma, por decisdo do JNE,

22.4. Qualquer trregularidade identificada em qualquer fase do processo de provas e exames, mesmo que posterior 3 sua realizagdo, implica a
elaboragio de relatoric fundamentado a enviar ao INE, para decisdo.

23. Fraudes

23.1.Compete aos professores vigilantes suspender imediatamente as provas dos aluncs e de eventuais cimplices que, no decurso da sua
realizacdo, cometam ou tentem cometer inequivocamente qualquer fraude, ndo podendo esses alunos abandonar a sala até ao fim do tempo da
duragdo da prova.

23.2.A situaglo referida no nimero anterior deve ser imediatamente comunicada ao diretor da escola, a quem compete a sua anulaghio, quer se
trate de prova final de ciclo guer de exame final nacional, prova finalfexame a nivel de escola ou prova de equivaléncia a frequéncia, mediante
relatério, devidamente fundamentado, ficando a prova anulada em arquivo na escola, bem como outros elementos de comprovagéio da fraude,
para aventuais averiguagoes.

23.3.A suspeita de fraude levantada em qualquer fase do processo de provas e exames, mesmo que posterior 4 sua reafizacio, implica a elaboracdo
de relatério fundamentado a enviar ao JNE, ficando suspensa a eficacia dos documentos eventualmente emitidos, tendo em conta a possivel
anulagdo da prova, na sequéncia das difigéncias realizadas.

23.4.A anulacdo da prova, no ¢aso a que se alude no nimero anterior, é da competéncia do Presidente do JNE, gualquer que seja 2 modalidade da
prova/exame,

23.5.0s procedimentos anteriormente referidos sdc adotados sem prejuizo de ulterior procedimento ¢riminal, gue possa vir a ocofrer.

25.6. As fothas de rascunhoe ndo sdo recolhidas, j que em caso algum podem ser objeto de classificagdo.

49, Competéncia para a reapreciagfo de provas

49.1. £ da competéncia do JNE a reapreciagdo das seguintes provas e exames:

- Provas finais dos 12, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bésico.

- Exames finais nacionais do ensino secundirio,

- Provas de equivaléncia a frequéncia.

- Exames realizados a nivel de escola equivalentes a exames nacionais.

50. Provas passiveis de reapretiagio

50.1.E admitida a reapreciacio das provas de exame de cuja resolucio haja registo escrito em suporte papel, suporte digital ou producio de
trabalko tridimensional.

50.2.Quando a prova, para além da resolugdo registada em papel, incluir a observagdo do desempenho de cutras competéncias sé é passivel de
reapreciagdo a parte escrita.

51, Efeitos da apresentacdo do pedide
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sua utilizagdo 2 titulo provisorio para efeitos de apresentagdo do processo de candidatura ao ensino superior, no caso dos alunos do ensino

secundério.

51.2. A classificacdo que resultar do processo de reapreciagdo é aquela gque passa a ser considerada para todos os efeitos, ainda que inferior &

inicial, sem prejuizo do estabelecide no ndmero seguinte.

51.3. A classificagdo final da reapreciaco pode ser inferior a classificago atribuida aquando da classificaciio da prova, ndio podendo, no entanto,

implicar em caso algum a reprovagdo do aluno quando este j& tiver sido aprovado com base na classificagdo inicial, casc em que a classificacdo final

da reapreciacdo serd a minima necessaria para garantir a aprovacio.

52, Fases do processo

52.1. No processe de reapreciacdo ha a considerar duas fases distintas:

a) A consuita das provas, que se destina a permitir que o aluno possa canhecer a classificagiio que foi atribuida a cada questdo da prova;

b} A reapreciacio propriamente dita, que tem inicio quande o aluno, apds a consulta da prova, entende prosseguir o processo de reapreciacio e,

por esse motivo, apresenta o requerimento de reapreciagdo e a alegagao.

53. Pedido de consulta da prova

53.1. O requerimento de consulta da prova {Modelo 08/INE), apresentado pelo encarregado de educagiio ou pelo npréprio aluno, quando maior,

deve ser sempre dirigido ac diretor da escola onde foram afixadas as pautas com os resultados da prova ou ao diretor da escola de acothimento,

especialmente no caso do 1.2 ciclo do ensino bésico.

53.2. O requerimento € apresentado em duplicado no prazo de dois dias dtels, apés a publicaclio da respetiva classificacdo, servindo este de recibo

a devolver ao reguerente.,

54, Realizagdo da consulta

54.1. No prazo madxime de dois dias Gteis, apds a entrega do requerimento, devem ser facuitados aos alunos o enunciado da prova com as cotagbes,

as critérios de classificagdo e a fotocopia da prova realizada, mediante o pagemento dos encargos com a reproducdo, devendo assegurar-se a

ocultacdo da assinatura do professor classificador pelos meios adequades, no sentido de preservar o seu anonimato (ndo usar fita ou tinta corretora

no original da proval.

54,2, A consulta de original da prova sé pode ser efetuada na presenga do diretor, subdiretor, adjunto do diretor ou do coordenador do

secretariado de exames, sempre com salvaguarda do anonimato do professor classificador.

55, Formalizagdo do pedido

55.1. Se, apos a consulta da prova, o requerente considerar gue existem motivos para solicitar a reapreciagio da mesma, deve apresentar

requerimento, nos dois dias Gteis seguintes a¢ prazo mencionado no n? 54.1, através do Modelo 09/iNE, dirigido ac Presidente do INE.

55.2. No requerimento, devem ser indicados o nome da discipiina e o codigo da prova a que respeita o pedido de reapreciagio.

55.3. Os servigos administrativos procedem 3 recolha do dep6sito da guantia de €25 {vinte cinco evros), emitindo o correspondente reciba.

55.4. O pedido de reapreciagdo ¢ acompanhado de zlega¢io justificativa, a apresentar no Modelo 10/INE (eventuaimente também em folhas de
continuacio de Modelo 10-A/INE), a qual descreve os motivos que justificam o pedide de reapreciagiio, podendo ainda o aluno anexar pareceres e
relatorios que melhor o fundamentem, desde que sejz assegurado 0 anonimato da sua autoria,

55.5. Quando forem apresentados documentos de alegacio noutro suporte, o Modelo 10/INE serve de rosto da demais documentagio.

55.6. A alegagdo deve indicar as razdes que fundamentam ¢ pedido de reapreciacio, as quais s6 podem ser de natureza cientifica ou de juizo sobre
a aplicagio dos critérics de classificagiic ou a existéneia de vicio processual, A alegagdo ndo pode conter elementos identificativos de aluno ou
referéncias & sua situagdo escolar ou profissional, nestes se incluindo a mencio a qualguer escola frequentada, ao ndmero de disciplinas em falta
para completar 2 sua escolaridade, as classificaces obtidas nas vdrias disciplinas, bem como a classificagdo necessaria para conclusdo de ciclo cu,
no caso dos alunos do ensino secunddrio, para acesso ao ensing superior, sob pena de indeferimento liminar do processo de reapreciagio.

55.7. Sempre que se verificar que a alegagio ndo se baseia em argumentos de natureza cientifica ou de juizo sobre a aplicagiio dos critérios de
classificagdo, o indeferimento dos processos de reapreciagdio é liminar, sendo da competéncia do responséavel do agrupamento de exames, o qual
deverd informar o diretor da escola por escritc desta decisdo. Do teor da decisdo devera o diretor dar conhecimente imediato ao encarregado de
educaqdo ou ao aluno, quando maior.

55.8. Se a reapreciacdo incidir exclusivamente sobre erro na soma das cotagdes, o requerente deve apresentar o Modelo 09-A/INE devidamente
preenchido, ndo havendo neste case lugar 2 alegacdo nem é devido o depdsitc de qualquer quantia.

55.9. A retificag@o dos erros de soma das cotagBes das provas é da competéncia do diretor da escola, se se tratar de provas de equivaléncia a
frequéncia e da competéncia do INE, se se tratar de provas finais de ciclo, exames finais nacionais ou provas a nivel de escola, 0s quais foram
classificados em sede de agrupamento de exames.

56. Organizagdo do processo na escola

56.1. Cada pedido de reapreciacdo da origem & organizagio de um processo constituido por:

2) Modelo 09-B/INE;

b) Alegagdo justificativa (Modelo 10/JNE) e, eventualmente, Modelo 10-A/INE:

c} Original da prova realizada pelo aluno, sem o talfo destacével, que fica guardado na escola, e com o numere confidencial de escola
completamente tapado com tinta preta de forma a ficar completamente ilegivel;

d) Enunciado da prova e critérios de classificagdo, quando se tratar de provas a nivel de escola, incluindo provas adaptadas para aluncs com
necessidades educativas especiais;

e} Informagio-prova de equivaiéncia 3 frequéncia/Informagic-prova a nivel de escola, no caso dos exames/provas de equivaléncia & frequéncia,
com identificagdo da escolz oculta.

56.2. O processo é organizado de forma a garantir rigorosamente o anonimato do aluno.

56.3. O original do requerimento da reapreciacio fica arguivado na escola.

57. Envio dos processos aos agrupamentos de exames

Cs processos devem ser agrupados por prova codigo/disciplina e entregues pelo diretor da escola no agrupamento de exames, nos dois dias Uteis
seguintes, em envelopes separados que sdo identificados, no exterior, com a etiqueta do Modele 06/INE ¢ acompanhados da guia de entrega
Modelo11/INE.

58. Gestdo da bolsa de professores relatores

58.1. Os professores relatores sio designados pelo responsave! do agrupamento de exames de entre o5 professores classificadores que integram as
holsas,

59. Aprecia¢io das provas pelos professores relatores

59.1. A reapreciagio incide sobre toda a prova, independentemente das questdes identificadas na alegacHo justificativa.

59.2. As provas de exame de dmbito nacional e as elaboradas & nivel de escola que sejam objete de pedido de reapreciagio sio submetidas &
analise de um professor relater, ¢ qual nde pode ter classificado essas mesmas provas.

59.3. Em sede de reapreciagdo, ¢ legitima e procedente a retificacdo de eventuals erros que o professor refator verifique na transcri¢io das
cotagdes e ou na soma das cotagdes da totalidade dos itens da prova.

59.4. Ao professor relator compete propor e fundamentar a nova classificagio, inferior, igual ou superior & inicial, semn prejuizo do referido no n.¢
51.3, justificando, nomeadamente, as questdes alegadas pelo aluno e aquelas que foram sujeitas a alteragiio por discordancia com a classificacio
atribuida pelc professor classificador.

59.5. A proposta do professor refator e 3 sua fundamentacio assumem a forma de parecer, o qual deve ser objetivo, completo e circunstanciado. A
classificacdo resultante da incorporagio da proposta do professer relator passa a constituir a classificagio final da prova, apés homologacio pelo
presidente do JNE,

59.6. Do ndo cumprimento destas condigbes resulta a ineficacia do parecer e sua conseguente anulabifidade.
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pelo respetivo responsavel.
60. Determinagio do resultado
60.1, Caso se verifique diferenga igual ou superior 2 15 pontos percentuais, no caso das provas do ensino basico ou a 25 pontos em 200, no caso das
provas de exame do ensino secundario, entre a classificagdo resultante da incorporacio da classificacio proposta pelo professor relator e a
classificacdo inicial da prova, o responsavel de agrupamento de exames remete todo o processo ao coordenador da delegaco regional do INE, para
as diligéncias prescritas no Regulamento das Provas e dos Exames do Ensino Basico e do Ensino Secundario.
60.2. C segundo relator, pertencente também a boisa de professores classificadores, reaprecia a prova nos termos referidos nos n.2s 58.2 e 59.1,
com conhecimento do parecer/proposta e da gretha elaborados pelo primeiro relztor, cujo anonimato deve ser devidamente garantide.
60.3. A classificagdio resultante da incorporagdo da proposta do segundo professor relator passa a constituir a classificaciio final da prova, apos
homolegagdo pelo Presidente do INE.
60.4. A decisdo da reapreciagdc é definitiva, para todos os efeitos fegais, sem prejuizo da possibilidade de reclamacdo prevista no Regulamento das
Provas e dos Exames do Ensino Basico e do Ensino Secunddrio.
61. Procedimentos a adotar pela escola apds a reapreciac¢do
61.1. O diretor da escola cu professor devidamente credenciado faz o levantamento, no agrupamento de exames, de todos os processos de
reapreciacdo, dos guais devem constar as provas reapreciadas, as alegacdes justificativas, os pareceres dos relatores, as grelhas de classificagdo e os
despachos de homologaggo.
61.2, Desvendado o anonimato das provas, o diretor da escola afixa 0s resultados da reapreciagdo nas datas fixadas no Despacho n28651/2014, de
3 de julho, alterado pelo Despacho n212236/2014, de 3 de outubro, constituindo este o unico meio oficial de comunicagdo destas informagfes aos
interessades.
61.3. Compete ainda ao direter da escola, através do coordenador do secretariado de exames, assegurar a repetigdo dos procedimentos definidos
no n.2 48, de forma a atualizar os dados em funcéo das classificagdes da reapreciacio e ordenar o envio, por carreio eletrdnico, desses dados ac INE
— programas PFEB/ENES/ENES.
62, Reclamacio
62.1. Do resultado da reapreciagdo pode zinda haver reclamagdo a dirigir ao Presidente do JNE, mediante requerimento a apresentar pelo
encarregado de educagdo ou pelo prépric alunc, quando maior, no prazo de dois dias Uteis a contar da data da afixacdo dos resultados da
reapreciagde, na escola onde foi realizade 0 exame.
62.2. O requerimento da reclamagdo deve ser formulado no Modelo 12/INE e a fundamentagio deve ser exarada nos Modelos 13/INE e 13-A/INE
(fotha de continuacio).
62.3. A reclamagdo deve refutar os argumentos apresentados pelo professor relater, constituindo apenas fundamento destz a discorddncia na
aplicac&o dos critérios de classificagdo das provas e a existéncia de vicio processual, sendo indeferidas liminarmente s reclamagdes baseadas em
quaisquer outros fundamentos, e, ainda, aquelas que, na sua fundamentagdo, contenham elementos identificativos do aluno ou referéncias 3 sua
situacdo escolar ou profissional, nestes se incluindo a mengéo a qualguer escola frequentada, ao ndmero de disciplinas em falta para compietar a
sua escolaridade, as classificagdes cbtidas nas varias disciplinas, bem como a classificag3o necessaria para conciusdo de ciclo ou, no ¢caso de alunos
do ensing secundario, para acesso ao ensing superior.
62.4. A reclamagio apenas pode incidir sobre as questfes que foram objetc de reapreciagio, quer agueias que foram alegadas pelo aluno, quer
aquelas que, ndo tendo sido alegadas, mereceram aiteragio da classificaggo por parte do professor relator.
62.5. Para efeitos de reclamacdo, devem ser facultadas ao interessado {mediante pagamento dos encargos) fotocdpias das diferentes pecas do
processo — nomeadamente, dos pareceres dos professores relatores e das grelhas de classificacdo -, devendo proceder-se, na escola, a ocultacio
das assinaturas do professor classificador e dos professores relatores, pelos meios adequados, no sentido de preservar o seu anonimato (n&o usar
fita ou tinta corretora ne original da prova).
63, COrganizagdo do processo de reclamagic
63.1, Compete ao diretor da escola enviar ao Presidente do JNE {Avenida 24 de Julho n.2140; 6.2 - 1399-025 LISBOA) as reciamagdes do resultado da
reapreciagao no dia seguinte ao da respetiva entrada nos servigos administrativos da escola.
63.2. Do processo de reclamagdo do resultado da reapreciagdo devem constar os seguintes documentes, organizades e ndo agrafades:
a} G requerimento do interessado devidamente preenchido, sem ocultacdo dos dados identificatives, Modelo 12/INE;
b} A fundamentag¢do da reclamacgio, Modelos 13/INE e 13-A/INE;
¢} O original da prova (incluindo ¢ taifio destacivel);
d} O enunciado da prova e os critérios de classificagio, no caso de prova a nivel de escola;
e) Ainformagdo-Prova de equivaléncia a frequéncia ou a Informagdo-Prova a nivel de escola, guando aplicivel, sem identificagdo da escola;
f) A alegacdo justificativa da reapreciacdo;
g) As grelhas e 0s pareceres dos professores relatores;
h) A ata de hemolegacdo do resultado de reapreciagio.
64. Conclusdio do processo de reclamagio
Devolvido o processo de reclamacgéo ac diretor da escola pelo Presidente do JNE, a ocorrer no prazo méximo de trinta dias Gteis contados a partir
da data da apresentagdo da reclamagdo na escola, o diretor nomeia responsaveis pela repetico dos procedimentos definidos no n.2 48, de forma a
atualizar os dados em fungdo do resultado da reclamagdo ¢ a envid-los, por correio eletrdnico, ao responsdvel do agrupamento de exames e ac JNE
—programas PFEB/ENEB/ENES.

Agrupamento de Escolas de Maximinos ~ Braga, 2015.05.11

O Diretor

{Antonio Pereira)
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[Modelo 08/INE |

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

| REQUERIMENTO PARA CONSULTA DA PROVA |

Exm*® Senhor(a)
Diretor (a)

da Escola

3

portador do Cartéo de Cidaddo/ Bilhete de Identidade n°
de Identificagdo de

, emitido pelo Arquivo

, em / / ., pretendendo conhecer a
classificagio que lhe foi atribuida a cada questio da prova da

disciplina  de
, codigo , que realizou nesta escola no dia de

de 2015, solicita a V.* Ex.* autorizacdo para a consulta da referida prova.

Pede deferimento.

, de de 2015

O Aluno,

O Encarregado de Educacfio, DESPACHO

(quando o estudante for menor)

/ /

O Diretor,

OBS. Preencher em duplicado, o qual serd devolvido ao estudante como recibo.

NORMA 02/JNE/2015 Instrucdes - Realizago, classificagdo, reapreciaciio e reclamacio
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[Modelo 09/INE ]

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS — 2015

| REQUERIMENTO PARA REAPRECIACAO DE PROVA |

Exmo. Senthor

Presidente do Juri Nacional de Exames:

3

portador do Cartdo de Cidaddo/ Bilhete de Identidade n° , emitido pelo Arquivo
de ldentificagdo de , €m / / , solicita a V. Ex.* mande
proceder a reapreciagdo da prova da disciplina de , codigo |, que
realizou no dia___ de de 2015, na escola

Declara expressamente ter conhecimento do disposto nos artigos 41.° e 42.° do Regulamento das
Provas ¢ dos Exames do Ensino Basico e do Ensino Secundario sobre o processo de reapreciacio

das provas e apresenta a devida fundamentagéio ( folhas).

Pede deferimento.

, de de 2015

O Aluno,

O Encarregado de Educacio,

(quando ¢ atuno for menor)

OBS. Preencher em duplicade. Um dos exemplares ser devolvido ao aluno como recibo,

NORMA 02/JNE/2015 InstrugSes - Realizagdo, classificacdo, reapreciagiio e reclamacio
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[Modelo 09-A/INE |

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

REQUERIMENTO PARA CORRECAO DE ERRO DE SOMA
DAS COTACOES DA PROVA

Exmo. Senhor

Presidente do Jari Nacional de Exames:

b

portador do Cartéio de Cidaddo/ Bilthete de Identidade n® , emitido pelo Arquivo

de Identificagfio de , em / /

, solicita a V.2 Ex.” mande

proceder a rectificagdo  da  soma das cotagdes da prova da disciplina de

, codigo , que realizou no dia de de
2015, na escola
Pede deferimento.
, de de 2015
O Aluno,

O Encarregado de Educacio,

{quandoe o aluno for menor)

OBS, Preencher em duplicado, Um dos exemplares serd develvido ao estudante como recibo.

NORMA 02/INE/2015 Instrugbes - Realizagdo, classificaciio, reapreciacio e reclamacéo
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Modelo 09-B/AINE

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

PROCESSO DE REAPRECIACAO

PROVA / CODIGO - DISCIPLINA

_*FASE

N® CONVENCIONAL DA PROVA

ESCOLA

NORMA 02/INE/2015 Instrugdes - Realizagéo, classificagdo, reapreciacio e reclamacao
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[Modelo 10/INE

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

| ALEGACAO JUSTIFICATIVA |

PROVA/CODIGO DISCIPLINA

* FASE

IDENTIFICACAO DA PROVA
CLASSIFICACAO
(A preencher pela Escola)

N°® Convencional da Prova _

IDENTIFICACAO DA PROVA
-- REAPRECIACAO --
(A preencher no Agrupamento)

Nimero suposto da Prova

A alegagiio deve indicar as razbes que fundamentam o pedido de reapreciacio e referir os itens cuja classificagio
se contesta. Os motivos invocados apenas podem ser de natureza cientifica ou de juizo sobre a aplicagiio dos
critérios de classificago ou existéneia de vicio processual, niic podendo conter elementos identificativos do aluno
ou referéncias A sua situagio escolar ou profissional, nestes se incluindo a referéncia a qualquer estabelecimento
de ensino frequentado, ao nimero de disciplinas em falta para completar a sua escolaridade, is classificagdes
obtidas nas véarias disciplinas, bem como 2 classificacfio necessaria para conclusiio de ciclo e, no caso dos alunos
do ensino secunddrio, para acesso ao ensino superior, sob pena de indeferimento liminar do processo de
reapreciacio.

FUNDAMENTACAO DO PEDIDO DE REAPRECIACAO

NOTA: Se necessdrio, pode utilizar as folhas de continuagiio Modelo 10-A/JNE

NORMA 02/INE/2015 Instrucbes - Realizac8o, classificacio, reapreciacio e reclamacso
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Modelo 10-A/INE
FUNDAMENTACAO DO PEDIDO DE REAPRECIACAQ
FOLHA DE CONTINUACAON®
PROVA/CODIGO DISCIPLINA *FASE
IDENTIFICACAQ DA PROVA IDENTIFICACAO DA PROVA
CLASSIFICACAO -- REAPRECIACAO --

(A preencher pela Escola) {A preencher no Agrupamento}

N°® Convencionaf da Prova

Namero suposto da Prova

(ndo escreva qualquer elemento de identificagfo do estudante ou da escola.)

NORMA 02/JNE/2015 Instrugdes - Realizacao, classificacdo, reapreciacio e reclamagao
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[Modelo 12ANE |
PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

RECLAMACAO DA REAPRECIACAO DA PROVA
REQUERIMENTO

Exmo. Senhor

Presidente do Jari Nacional de Exames:

)

portador do Cartdo de Cidaddo/ Bilhete de Identidade n® , emitido pelo Arquivo

de Identificagdo de , €m / / , vem junto de V.* Ex?

apresentar reclamacfio da classificagfio final atribuida na reapreciagdo da prova da disciplina de

. codigo , que realizou no dia de de 2015,

na Escola com a fundamentagfo que apresenta

emanexo (____folhas).
Declara expressamente ter conhecimento do disposto no artigo 43.° do Regulamento das Provas e
dos Exames do Ensino Bésico ¢ do Ensino Secundario sobre o processo de reclamagio do resultado

da reapreciagfio das provas de exame.

Pede deferimento.

) de de 2015

O Aluno,

O Encarregado de BEducagdo,

(quando ¢ aluno for menor)

OBS. Preencher em triplicado. Urn exemplar sera devolvido ao estudante como recibo.

NORMA 02/JNE/2015 instrugdes - Realizagdo, ciassificagdo, reapreciagio e reclamacio
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|Modclo 13/INE

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015
| FUNDAMENTACAO DA RECLAMACAO |

PROVA/CODIGO DISCIPLINA * FASE
IDENTIFICACAO DA PROVA IDENTIFICACAO l)~A PROVA
CLASSIFICACAO -- RECLAMACAO --
(A preencher peia Escola) (A preencher pela Comisso Permanente do
INE)

. Ndmero do processo
N° Convencional da Prova P

A reclamagfio deve refutar os argumentos apresentados pelo professor relator, constituindo apenas fundamento
desta a discordancia na aplicagfio dos critérios de classificagio das provas e a existéncia de vicio processual, sendo
indeferidas liminarmente as reclamacdes baseadas em quaisquer oufros fundamentos, e, ainda, aquelas que, na
sua fundamentacio, contenham elementos identificativos do aluno ou referéncias a sua situacdo escolar ou
profissional, nestes se incluindo a referéncia a qualquer estabelecimento de ensino frequentado, ao niimero de
disciplinas em falta para completar a sua escolaridade, s classificacdes obtidas nas varias disciplinas, bem como
a classificacfio necessaria para conclusio de ciclo ¢, no caso dos alunos do ensino secunddrio, para acesso ao
ensino superior. A reclamacfio apenas pode incidir sobre as questdes que foram chjecto de reapreciagio, quer
aquelas que foram alegadas pelo aluno quer aquelas que, ndo tendo sido alegadas, mereceram alteragfio da
classificacio por parte do professor relator.

FUNDAMENTACAO DO PEDIDO DE RECLAMACAO

NOTA: Se necessdrio, pode utilizar as folhas de continuagio Modelo 13-A/INE

NORMA OZ/INE/2015 Instrugdes - Realizacio, classificacio, reapreciacao e reclamagao
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Moadelo 13-A/INE

FUNDAMENTACAO DA RECLAMACAO

PROVA/CODIGO DISCIPLINA

FOLHA DE CONTINUACAONe

* FASE

IDENTIFICACAO DA PROVA
CLASSIFICAGAO
(A preencher pela Escola)

N°® Convencional da Prova

IDENTIFICACAO DA PROVA
~ RECLAMACAOQO --
(A preencher pela Comissfio Permanente do
INE)

Nuamero do processo

(ndo escreva qualquer elemento de identificago do estudante ou da escola.)

NORMA 02/JNE/2015 Instrugdes - Realizagio, classificacao, reapreciacio e reclamacio




