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Normas de funcionamento das bibliotecas de 12 ciclo do AEM|2020/2021

Este plano contempla as normas de organiza¢do, de acesso e de gestdo pedagdgicas para as bibliotecas da EB1/JI
de Estrada, CE de Maximinos, CE da Naia, EB1 da Gandra e CE de Gondizalves' e decorre do plano de agdo do

préprio agrupamento para o proximo ano letivo, face as orientacdes da Rede de Bibliotecas Escolares, com base
nas normas da DGE e da DGS.

1. ORGANIZACAO DO ESPACO

1.1 Mobiliario
Zona informal — Os sofas ficardo impedidos de serem utilizados. Esta zona deixara de ter funcionalidade.
Zona de atendimento — Esta zona fica a funcionar apenas para atendimento agendado, aquando da presenca de
um elemento da equipa, ou para atendimento pelo professor titular.
Zona de trabalho de grupo — As mesas terdo apenas 2 lugares sentados disponiveis e serdo apenas utilizadas por
alunos/turma acompanhados por professor.
Zona de leitura — serdo redistribuidas as mesas de forma a criar mais espaco entre as mesmas, se possivel. Esta
zona so6 serd ocupada quando a turma se desloca a biblioteca acompanhada por um professor.
Zona multimédia — Cada mesa de PC terd apenas um lugar sentado — a ser usado em situacdo de
aula/apoio/tutoria.

1.2 Equipamento
Estardo disponiveis pcs e tablets. A coordenadora de estabelecimento serd responsdvel pela gestdo deste
equipamento.
Os tablets serao deslocados pelo professor responsavel pela atividade.
Os tablets sdo entregues ao utilizador desinfetados. Depois da sua utilizagdo, este entrega-o a coordenadora para
desinfecdo.

1.3 Protocolos de higieniza¢ao dos espacos e equipamentos e normas para a sua utilizacdo
Os utilizadores devem desinfetar as maos a entrada. Se possivel, serd colocado um tapete desinfetante a entrada

para higienizacdo dos sapatos.

Apos a utilizacdo do espago da biblioteca pelo grupo (maximo - 15 alunos da mesma turma), proceder-se-a a
higienizacdo dos equipamentos e do mobiliario. Outros utilizadores ndo poderdo entrar enquanto o equipamento
e espaco estiverem por desinfetar.

O fundo documental, apds cada manuseamento/utilizacdo, ficard em quarentena 24h. Apds este periodo serd
colocado na estante pelo AO.

1.4 Fundo documental
Ndo havera alteragdo na organizacdo do fundo documental no espacgo. O acesso ao fundo documental é livre para
docentes e AO, cumpridas as normas da DGS.

1.5 Protocolos de arejamento

As portas de entrada e de saida estardo sempre abertas, assim como as janelas, quando possivel.
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2. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

2.1 Horario de abertura e encerramento
A biblioteca funcionara das 9h00 as 12h30 e das 14h00 as 16h00.

2.2 Previsao de tempos para higienizagao e arejamento do espaco

Sera elaborada uma calendarizacdo da ida dos grupos a BE em dias/turnos diferentes por causa da higienizagao.

3. ACESSO A BIBLIOTECA E AS DIFERENTES AREAS FUNCIONAIS

3.1 Normas e procedimentos de entrada e saida

Sempre que possivel, serd usada uma porta para a entrada e uma outra porta para a saida. Havera sinalética no
chdo para demarcar o circuito de entrada e o de saida.

3.2 Limites de ocupagdo

O limite maximo de utilizacdo, englobando todas as areas funcionais, sera de 15 pessoas.

3.3 Prioridades de acesso

O uso da biblioteca sera feito em contexto de turma/grupo/tutoria/apoio para desenvolvimento de atividades.

3.4 Distanciamento entre utilizadores

O distanciamento entre utilizadores, quando sentados, serd sempre mais de um metro.

3.5 Normas de manuseamento
Na BE, qualquer livro manuseado deve ser colocado no cesto/prateleira identificados com a palavra
QUARENTENA e assim mantidos 24h. Quando requisitado, assegurar que se faz o registo na folha que existe no
dossié de requisi¢ao para o efeito.
No caso da Biblioteca de Turma, em que o conjunto de livros se encontra na sala de aula, o professor distribui os
livros aos alunos. Faz o registo da requisicio em folha proépria. Agquando da devolucdo, os livros devem
ser isolados durante 24h.

O teclado e rato dos PC sdo sempre desinfetados apds cada utilizagdo. Apds a desinfegao sera colocado um
separador a dizer Higienizado em cima do teclado.

3.6 Acesso de grupos/ turmas

As turmas/ grupos realizam um percurso direto da sala a biblioteca, seguindo as indicacbes no chdo dos
corredores e escadas.

Os alunos indicados para tutoria ou apoio pedagdgico sdo sempre acompanhados por um docente.

Cada turma/grupo acedera a BE de acordo com a calendariza¢do, acompanhada pelo seu professor/educadora,
entrando e saindo em fila indiana, guardando as distdncias minimas de seguranca.

Estas e outras utilizacdes terao de ser feitas por marcacdao com a coordenadora de estabelecimento para que se
assegure a higienizagdo do espaco.
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4. SERVICOS DOCUMENTAIS

4.1 Normas de utilizagcdo da colegao para leitura presencial e sala de aula

Apds a utilizagdo do fundo documental cada utilizador deve colocar o documento na prateleira/cesto dos livros,
assinalado com LIVROS/QUARENTENA. Apds 24 horas de quarentena os documentos serdo colocados nas
estantes, pelo elemento da equipa/AO.

4.2 Empréstimo domiciliario

O empréstimo domiciliario serd feito com um lote alargado de livros previamente selecionados do acervo da
biblioteca com os professores titulares de turma, procurando evitar o manuseamento de um elevado nimero de
livros, e sdo colocados numa estante na respetiva sala de aula até ao final do ano. Estes livros formam um
conjunto designado por Biblioteca de Turma. Apds a selecdo de livros pelo professor, o registo é efetuado em
folha prépria, pelo membro da equipa da BE e da qual serd dada cépia aos professores titulares para que
procedam ao registo dos empréstimos, numa base semanal. Quando os livros regressam da leitura domicilidria,
sdo colocados na estante e sé poderao ser levados para casa, 24 horas depois.

5. SERVICOS PEDAGOGICOS

5.1 Apoio ao estudo/ trabalho em pequenos grupos/ trabalho individual
Os programas de tutorias/apoio também poderdo ser realizados no espaco da biblioteca, de maneira a que os
alunos possam utilizar todo o fundo documental e os equipamentos tecnoldgicos. Estes alunos estardo sempre
acompanhados do tutor/professor do apoio. Entre os periodos de utilizacdo, havera lugar a higienizacdo do
espaco pelo AO.

5.2 Trabalho com grupos/ turmas

Por solicitagdo dos docentes, o espago da BE poderd ser requisitado para o desenvolvimento de atividades em
contexto de turma, de acordo com o Plano de Contingéncia.

A biblioteca também oferecera um conjunto de atividades para serem desenvolvidas em contexto de turma;
estas atividades realizar-se-do de forma concertada e articulada com os docentes.

' No que se refere ao CE de Gondizalves, sé se aplicam os pontos 1.2, 3.5 e 4.

setembro 2020
A equipa das Bibliotecas
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